Regulamin usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow na obowigzkowych zajeciach

szkolnych oraz zwalniania z zaje¢ w Zespole Szk6t Rzemiosta im. Jana Kilinskiego w todzi

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078,
1287, 1680, 1681, 1818, 2197 i 2248)

2. Art. 70. 1 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dn. 2 kwietnia 1996 r. (Dz. U. 1997
nr 78 poz. 483)

3. Art. 92 Kodeksu Rodzinnego i Opiekuniczego
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r. w sprawie
sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom
zwolnien od pracy (Dz.U. 1996 nr 60 poz. 281)

5. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy Dziat dziewigty (Dz. U. 2019
poz. 1040)

§1.

Postanowienia wstepne

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

a) uczniach — nalezy rozumie¢ ucznidw zaréwno Technikum nr 21 w todzi
jak i Branzowej Szkoty | stopnia nr 21 w todzi

b) rodzicach i opiekunach — nalezy rozumie¢ przez to rodzicow lub opiekunéw
prawnych uczniéw Technikum nr 21 oraz Branzowej Szkoty | stopnia w todzi

c¢) wychowawcy — nalezy rozumie¢ przez to wychowawce danego oddziatu
lub wyznaczong przez dyrektora osobe petnigcg obowigzki wychowawcy,

d) dyrektorze —nalezy rozumieé przez to dyrektora oraz innego nauczyciela
zajmujacego stanowisko kierownicze Zespotu Szkét Rzemiosta im. Jana
Kilinskiego w todzi.

2. Niniejszy regulamin okresla tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecnosci i spdznien
uczniéw na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych oraz zwalniania z zajeé.

3. Regulamin uchwala i nowelizuje Rada Pedagogiczna Zespotu Szkét Rzemiosta im. Jana
Kilinskiego w todzi.

4. Do przestrzegania postanowien regulaminu obowigzani sa:

a) wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania w dzienniku lekcyjnym
nieobecnosci na zajeciach edukacyjnych oraz w zakresie klasyfikowania
uczniéw z uwzglednieniem ich nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych,

b) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania w dzienniku
lekcyjnym usprawiedliwien nieobecnosci i zwolnien ucznidw,

c) dyrektor szkoty w zakresie prowadzenia kontroli przestrzegania zawartych
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d) uczniowie oraz ich rodzice (opiekunowie prawni) w zakresie zasadnosci,
terminowosci i  wfasciwej formy usprawiedliwiania  nieobecnosci
oraz zwalniania z zajec lekcyjnych.

Rodzice zobowigzani sg do systematycznej kontroli frekwencji swoich dzieci.

§2

Tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecnosci

Uczen ma obowigzek systematycznie i punktualnie uczeszczaé na zajecia lekcyjne.
Nieobecnos¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi sie na zajecia lekcyjne
lub zgtosi sie na lekcje po 15 minutach od jej rozpoczecia. Jezeli uczen zgtosi sie
na zajecia lekcyjne przed uptywem 15 minut od jej rozpoczecia, nauczyciel
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym spdznienie.

Spdinienie na lekcje powyzej 15 minut traktowane jest jak godzina nieobecna
i powinno by¢ usprawiedliwione jak kazda inna godzina nieobecna.

Usprawiedliwienia we witasciwej formie wymaga kazda nieobecnos¢ ucznia, na kazdej
godzinie zajec lekcyjnych.

Obecnos$¢ na zajeciach lekcyjnych sprawdza prowadzacy dane zajecia i dokonuje
stosownych  zapiséw w  dzienniku lekcyjnym, a osobg uprawniong
do usprawiedliwienia nieobecnosci uczniow danej klasy jest wychowawca tej klasy.
Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych odbywa sie poprzez
dokonanie zapisu w elektronicznym dzienniku lekcyjnym (u — nieobecnos¢
usprawiedliwiona).

Obowigzujgcg formg usprawiedliwiania nieobecnosci jest pisemny wniosek rodzica
(opiekuna prawnego) o usprawiedliwienie nieobecnosci. Wniosek powinien zawieraé:
date wystawienia, okres usprawiedliwianej nieobecnosci ucznia w szkole,
uzasadnienie nieobecnosci ucznia oraz powinien byé podpisany przez rodzica
(opiekuna prawnego) Wychowawca usprawiedliwia nieobecnos¢ na podstawie
wypetnionego wniosku. Wzdér wniosku dostepny jest na stronie internetowej szkoty
(zatacznik 1).

Dopuszcza sie usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia przez rodzica (opiekuna
prawnego) za pomocg modutu USPRAWIEDLIWIENIA dostepnego na jego
niezaleznym koncie w dzienniku elektronicznym na zasadach zawartych
w Regulaminie funkcjonowania i korzystania z dziennika elektronicznego.
Usprawiedliwienie to zawiera te same informacje, co wniosek zamieszczony
w zatgczniku 1.

Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach u pracodawcédw nastepuje jedynie
na podstawie zaswiadczenia lekarskiego lub innego dokumentu wystawionego przez
stosowne instytucje, zgodnie z zapisami Kodeksu Pracy oraz Rozporzgdzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r.

Uczen lub jego rodzice (opiekunowie prawni) s obowigzani do usprawiedliwienia
nieobecnosci w terminie 7 dni od dnia zakohczenia nieobecnosci oraz nie pdzniej niz
5 dni przed klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej. Po uptywie tego
terminu  nieobecnosci  ucznidow  traktowane bedg jako nieobecnosci
nieusprawiedliwione.
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Uczen petnoletni ma prawo do samodzielnego usprawiedliwiania nieobecnosci, ale
podlega ono ocenie wychowawcy co do okolicznosci podanych jako powdd
nieobecnosci ucznia w szkole.

Przyczyny nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych muszg by¢ racjonalne
i stanowi¢ rzeczywiste uzasadnienie nieobecnosci (np. choroba, wypadek,
nieprzewidziane sytuacje losowe, sprawy urzedowe niezalezne od ucznia).

Decyzje o usprawiedliwieniu albo nieusprawiedliwieniu nieobecnosci podejmuje
wychowawca klasy i on odnotowuje jg w dzienniku. Wniosek o usprawiedliwienie
od rodzicow (opiekunéw prawnych) i petnoletnich uczniéw podlega ocenie
wychowawcy.

Pojedyncze nieobecnosci w ciggu dnia uwazane s za godziny nieusprawiedliwione.
Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do poinformowania szkoty, osobiscie
lub telefonicznie, o przyczynie nieobecnosci ucznia przekraczajacej tydzien.

W przypadku niepoinformowania szkoty przez rodzica (opiekuna prawnego) o nie-
obecnosci ucznia w szkole trwajacej powyzej 7 dni, wychowawca zobowigzany jest
do podjecia dziatarn majgcych na celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

W przypadku czestych, krétkich nieobecnosci ucznia, wychowawca klasy jest
zobowigzany do skontaktowania sie z jego rodzicami (opiekunami prawnymi). Fakt
rozmowy odnotowuje sie w dzienniku lekcyjnym.

Jezeli komunikacja szkoty z rodzicami (opiekunami prawnymi) jest utrudniona,
wychowawca informuje o tym pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty w celu ustalenia
dziatan koniecznych do nawigzania wtasciwego kontaktu.

Wychowawca klasy archiwizuje usprawiedliwienia lub zwolnienia z zajec¢ lekcyjnych
do dnia zakonczenia roku szkolnego i okazuje je rodzicom (prawnym opiekunom)
do wgladu podczas spotkan z nimi.

§3

Tryb i warunki zwalniania ucznia z lekcji

Rodzic (opiekun prawny) bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko zwolnione przez
niego z zajec lekcyjnych.

Rodzic (opiekun prawny) wystepuje o zwolnienie z lekcji swojego dziecka w formie
pisemnej. W sytuacjach szczegdlnych decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ podejmuje
dyrektor placowki. Wzér wniosku dostepny jest na stronie internetowe] szkoty
(zatacznik 2).

Zwolnienie musi zawiera¢: dane ucznia, date zwolnienia, godziny lekcyjne, z ktorych
uczen ma by¢ zwolniony, powdd zwolnienia, oraz podpis rodzica (prawnego
opiekuna).

Z pojedynczych lekcji w danym dniu, ucznia moze zwolni¢ dyrektor placéwki
w porozumieniu z wychowawca klasy lub nauczycielem prowadzgcym dane zajecia,
na podstawie dostarczonego przez ucznia pisemnego wniosku o zwolnienie
(nauczyciel odnotowuje nieobecnos¢, ktérg usprawiedliwia wychowawca).



Oryginat wniosku o zwolnienie, opatrzony podpisami ww. osdb uczen pozostawia
na portierni szkoty.

W uzasadnionych przypadkach wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie
ucznia z zajec.

Uczen, ktéry jest zwolniony z lekcji z powodu udziatu w olimpiadach, wydarzeniach
szkolnych, konkursach przedmiotowych, zawodach sportowych itp., jest traktowany,
jako obecny na zajeciach w szkole.

Uczen zwalniany z zaje¢ wychowania fizycznego zobowigzany jest przebywaé
w miejscu, w ktédrym pozostata czes¢ klasy odbywa zajecia. W przypadku, gdy zajecia
z wychowania fizycznego odbywaja sie na pierwszych lub ostatnich lekcjach, uczen
moze by¢ zwolniony z tych zaje¢ na podstawie pisemnego wniosku rodzicow
(opiekunéw prawnych).

Uczen nieuczeszczajgcy na lekcje religii zobowigzany jest przebywaé w czasie trwania
tych lekcji w czytelni szkolnej. W przypadku, gdy zajecia z religii odbywajg sie
na pierwszych lub ostatnich lekcjach, uczen moze by¢ zwolniony z tych zajeé
na podstawie pisemnego wniosku rodzicédw (opiekundéw prawnych).
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Dziatania dyscyplinujace

Wychowawca klasy informuje ucznidw o konsekwencjach wynikajgcych ze spdzniania
sie na zajecia lekcyjne, nieuczeszczania do szkoty, opuszczania pojedynczych godzin
lekcyjnych oraz nieusprawiedliwiania nieobecnosci.

Frekwencja uczniéw na zajeciach lekcyjnych jest jednym z kryteridw majacych wptyw
na ocene zachowania. Wielokrotne, nieusprawiedliwione spdZnienia ucznia lub
nieobecnosé na zajeciach stanowia podstawe do obnizenia oceny zachowania ucznia,
oraz zastosowania innych kar zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

Uczen spdiniajgcy sie na lekcje, opuszczajgcy zajecia bez usprawiedliwienia moze
otrzymaé czasowy zakaz reprezentowania szkoty w konkursach, zawodach
sportowych.

W przypadku ucznia, ktéry mimo podjetych dziatan interwencyjnych, nagminnie
lekcewazy obowigzek nauki, wyciggane beda konsekwencje regulaminowe.

Kazde dziatanie podejmowane przez szkote zwigzane z egzekwowaniem obowigzku
nauki ucznia, wychowawca klasy odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.
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Postanowienia koncowe

Regulamin uchwalony zostat przez rade pedagogiczng w dniu...

. Zataczniki do regulaminu:

a) zat. nr 1 — wniosek o usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia
b) zat. nr 2 — wniosek o zwolnienie ucznia



Zatacznik 1

WNIOSEK O USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI UCZENNICY/UCZNIA

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci w dniu..........cccceeveeneenee

(imie i NAazWisSkO UCZENNICY/UCZNIA) c..vovrveerieiei vttt et uczennicy/ ucznia kIasy ......................

2 o Y0 XY Yo LU TR

Biore odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo syna/cérki/swoje w tym czasie

poza terenem szkoty.

Czytelny podpis wychowawcy/nauczyciela Czytelny podpis rodzica/opiekuna
prawnego/petnoletniego ucznia

Zatacznik 2
WNIOSEK O ZWOLNIENIE UCZENNICY/UCZNIA
Prosze o zwolnienie w dniu.......c.ccceevveeveeceeeennne. [0 ={ ] 1.2
(imig | NAZWISKO UCZENMICY/UCZINIA) +evrvvererareressenresessssressssaresessnsnsesessas uczennicy/ucznia klasy ......cccccuevneen.
2 o Y0 1.V Yo LU ST

Biore odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i bezpieczeristwo syna/cérki/swoje w tym czasie

poza terenem szkoty.

Czytelny podpis wychowawcy/nauczyciela Czytelny podpis dyrektora Czytelny podpis rodzica/opiekuna
prawnego/petnoletniego ucznia



